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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

£

Guaternala, 29 de diclembre de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de os Culturas
Ministerio de Cuftttra y Deportes .

Su despacho,

Estimaclo seilor Director Ceneral

»

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarie mi tnforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

s
Nombre completo del Contratista: Jose Andres Franco Carics | CUL: 2306 93296 0108
Ntimero de contrato: DCDCFC-029-674-2023 * Acuerdo Ministeriak 8312023
Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 85109606
Ntitmero de Factura: 2212712386 Serie: 0SNAC

s

Honorarios Memsuales: Q 700000 ,  Perfodo del Informe: Mes de dicembre de 2023~
Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plozo del Contrato: ollogl2023 al 3tirko2s  /
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: DIRECCION DE PARTICIPACKIN GIUDADANA
Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnlcas para la Direcelén de Participacién

Cludadand de e Direcclén Genera! de Desairollo Cultured y Fortatecimiento de las Cultures del
Ministetio de Cuftura y Depottes, con dedlicaclén v diligencia v con arreglo o las prescripciones de
st conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
shn ser estas imitatives, sino enimciatives. (segtn Clausulg de contrato: Tercera),

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Apoyé en la formulacién det Plon de Trobgjo Anual del Proyecto Naclonal de Casens de Desarrollo Culturat que ncluye objetivos, resultades, metodologias,

@ cronograma Y tutd de aeclén pana la eoordinacisn da las Cascs de Desarrollo Cultural o nivel territorial.

Designada por let jefotura Inmediate.

Apoyé en la atenclén de {os recuarimientos del Departamento de Gestisn para las diferentes actividades quse 3 reclizan mediante el Proyecto de Cascs da

& Desarrclle Cultural,

Apoyé en la coordinaclén, control y monktoreo sobre le administraclén de los activos fos asignades a los Cases de Desarrolle Cultural para garentlzar el
funcienarniento y [ogro de los objetivos.

Apoyé formulandoe planes de actividades, memeorias de labores, RUUN e Informe de liquidacién de evantos con financlamistto presupuestario o través dal

e Proyecte da Casas de Desarrolio Cultural.

% Casas de Descuvolio Cultural

g Apoyé en la elaboracion de informes solicitades por fas diferentes dependentlas interncs y extemas ol Minkterio segtn sean los requerimientos.

Apoyé at faclliter herramientas que permite al equipo territoriat proporcionar y dar respuiesta a fas diferentes sollcitudes emanadas por I Direccitn de
Participacién Cludadena.

L Apoyé con el monitoreo de informacién reghtrada en el Sistema de Informacién Cultural SIC, aportado por ias Casas de Desarrolle Cultural

Apoyé en la revistén, andilis v presentacién de propuestas de tnejotas de Jas acciones priorizades en las Calendarizacdones mensuales por las Cosas de
k Desarrolle Cultural o nivel de regién.

k.  Apoyé en la coordinaclén intra e interinstituclonal de I acclones realizadas por lus Casas de Descarollo Cultura,
L Apoyé en la elabaraclén y cumplimiento del plan de monitoreo temitorial, levantendo un expediente per casa para la evaluacién trimestral,

Apoyé con la planificacién, coordinaxitn y loghtica de eventos culturales a nivel de pals, mediante al Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sea

rd

Apoyé con Iz generccién y planteamiento de cronogrames de trabejo que enlacen las diferentes acclones con presuptesto y sin presupuesto realizadas por las

Apoyé en la organizacidn, coordinacién y efecucién de procesos formativos, educativos y culturales como meeanbmo de nduccisn ol petsonal de nuevo ingreso

T con todo 1o relacionado al axclonar del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.




0.

p.

Apoyé con la coordinacién estratégica v el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos

planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Secial para la difusién y divulgacion de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacién cuando sea requerido.

Apoyé al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia del Proyecto de

Casas de Desarrollo Cultural.

Jose Andres Franco Carias

Nombre Completo del Contratista

P
.

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de diclembre de 2023
Lic. Emesto Salvador Flores Jérez
Director General
Direcclén General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado seitor Director General

Tengo el ugrado de disiginme o usted, pam presentarle mil informe FINAL de actividades slendo el slgutente:

Nombre complato del Contratistar Jose Andres Frenco Catias cuk 2306 93296 0108
Nimnero de contrato: DCDCFC-029-674-2023 Acuerde Ministerial: 831-2023
Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit de] Contratister 85109606
Nttmero de Factura: 2212712386 Setie: C27541AC
Honerarios Mensuales: o 7.000.00 Periodo del Informe: oYo8/2023 ol 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 20,774.19 Plazo del Contrato: 01/08/2023 ol 31/12/2023
HUnidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCION DE PARTICIPACIGN CIIGADANA

Objetivos del Contrate: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direceién de Participacién

b.

Qudadena de la Direcelén General de Desarrello Cuftural v Fortalecimiento de las Culttsras del
Ministeric do Cultura y Deportes, con dedicacién v diligendia y con arreglo « las prescripciones de
sus conoctmientos Yécnicos, en la prestacidn de Servicios Téenicos gue se describen a continuacién,
sin ser estas Nimitativas, sino enumciativas. (segim Chkinula de contrato: Tercercy),

Desairollc Ordenado de lus actividades realizados durante el periodo compredido:

Apoyé en la formudaclén del Plan de Trabajo Anual del Proyecto Neclonal de Cases de Desarrolls Cultural que Incluya objetlvos, resultades, metodologlias,
cronograma v ruba de acclén para la coordinaclén de ks Casas de Descrrrolle Cultural a nive] territericl.

Apoyé cen la planificacisn, coordinaddsn y loghtica de eventos culturales o nivel de pals, mediante el Proyecto de Casas de Desarralio Cultural, cuando sea
Designada por I jefatura Inmediata

Apoyé en la ctencién de [os requerimientos del Departamento de Gestién pere s diferentes ectividades que s& realizan medicnte el Proyecto de Cases de
Descurollo Cuftural,

Apoyé en la coordinacién, contral y monitoreo sobre la administracisn de Jos actives fijos aslgnados a las Cesas de Desarrelle Culturat para garantizar el
funclonamiento y logro de los objetives.

Apoyé formulando planes de actividades, memorics de labores, RUUN e informe de Tiquidacién de eventos con financiamiento presuptzesterio o través del
Proyecte de Casas de Desorrollo Cultural,

Apoyé con It generaclsn y plomteamiento de cronogrames de trabajo que enfacen las diferentes azelones con Pprestpuesto v sin presupuesto realizados por las
Casas de Deserrollo Culturad,

Anoyé en la elaboraclén de Informies salicitados por los diferentes dependencias Intemas y externicts al Minlsterlo segtn sean los requerimilentos.

Apoyé al facllitar herramiantas que permita al equipo territorial proporcionar y dar respuesta o ios diferantes solicitudes emanado por Iz Direceién de
Participacisn Cudadena

Apoyé con ¢l monitoreo de Informacién registrada en el Sitema de Informacisa Culturat SIC, aportado por las Coaas de Descrrollo Cultural.

Apoyé en la revisién, andlisis y presentaclén de propuestas de mejoras de les acclones priorizedas en las Calendarizaciones mersucles por ks Cosas de
Desatrollo Cultural a nivel de reglén,

Apoyé en la coordinaclén Intra e Interirstituclona) de fos acelones realizades por las Cesas de Desarrollo Cultestal,

Apoyé en la elabaratién y ctimplimiento del plan de moenitoreo territorial, levantands un expediente por casa para la evaluccién brimestral,

Apoyé en la organizactén, coordinatitn y efecuclén de procesos formetivos, educativos y culturales romo mecanbmo de Inducclén al personal de nueva
Ingreso con tedo lo relacionado of aicclonar del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.




Apoyé con la coordinacién estratégica v el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos
planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién y divulgacién de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural,

Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacién cuando sea requerido.

Apoyé al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia del Proyecto de
Casas de Desarrollo Cultural.

lose Andres Franco Carias Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autorida que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciernbre de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Birector General

Direccién General de Desarroilo Cultural y Fortalecimiento da fas Culturas
Ministerio de Cuftura v Deportes

5u despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contrathta: Jos& Andres Franco Cotias CuL 2306 93296 0108
Nitimero de contrato: DGDCFC-029-674-2023 Acuerdo Minlsteriak B31-2023
Setviclos (Té&cnicos o Profeslonales): TECNICOS Nit del Contratista: 85109606
Ntmero de Factra: 2212712386 Series 027541AC
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Perfods del Informes: O1/08/2023 al 3112/2023
Monto Totat del Contrate Q 2077419 Plazo del Contrato: O1/08/2023 ol 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCIGH DE PARTICIPACIGON CTUDADANA,

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos parat ia Direccién de Pentidpadén

Cludadana de la Direccién Generad de Desasrollo Cultural y Fortalechmiento de las Culturas del
Ministerio de Cuftura y Deportes, con dedicacién y diligencla v con aareglo a ks prescripciones de
sus conoctmientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sl ser estas Emitettives, sino enuncketives. (segan Clawsula de contrate: Tercera).

Besarrollo Ordenade de Resultados Obtentdos:

£

Se logrd el seguimlento y la actualizecidn de! Plan de Trabojo Anual def Proyecto Nacional de Ceasas de Desarrelle Cultural que incluyé objetivos,
resultedos, metedologiar, cronograma y nuta da accién pora la coondinacddn da las Casas de Desarrolio Cultural o nivel regional para el afio fiscal 2023,
durante los meses da agosto, septiembrs, octubte, noviembre y diclambre de 2023,

Se logré la planificacién de 12 coordincciones y logistices de eventes culturales a nivel ds pafs, mediante i Proyecto de Ceses de Dasarrollo Culturel,
como el Cartamen de Literatura, Arte y Cultura -CUATEPAZ- 2023,

Se logrs ko atencién de los requerimientos del Departarmento de Gestitin para les d"if:rentu artividades gue se reallzaron mediante el Proyecto de Cases
de Desarroflo Cultural, como el apoyo en la coordinacién del trabajo con las Casas da Deserrollo Cultural en la reallzexién del Certamen de Literatura,
Aste y Cultura ~GLIATEPAZ- 2023, enf ¢ormo la comsolldacién de los expedientss para ke liquidacién da los premilas para Tos 45 genedores ¢ nivel nodona
durante los meses de agosto, septiemnbre, octubre, noviembre y diclembire 2023,

Se logré la coordinaclén, control y monltoreo sobre ia adminlstraclén de les actives fijos aignades a los 53 Cesas de Desarrolio Cultural, esf come la
atencibn a la actoallzackin de software y mantenimiento de los equipes, pard garantizar su funclonamisnto eptimo disrante los meses de agosto,
septiernbre, octubre, noulembre v diciembre 2023,

5S¢ logrs formular 1 plan de actividad, 1memoria de fabores, 1 RUUN, y 1 informe de liquidacién del evento con financliamiento presupuestario, del
eventc: Acto Oficlal de Pramieridn “Ganadores del Certarmnean Necioned de Literaturc, Arte y Cultura ~GUATEPAZ- 2023° durcnte [os trieses de agosto,
septiembre, octubre, noviembre v diclembra 2003,

Se logré la generaclén y planteamiento de 4 cronogremas de trabajo que enfacen las diferentes avelones con prestpuesto y sin presupuesto realizadas
por los 53 Casas de Desarrollo Cultural, para el Certamnen de Literatura, Arte y Cultura -CUATEPAZ- 2023, en la etapa comunitaria, reglonal y naclonal
durcmte los meses agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre 2023,

$e logrs [a elaboracién de 1 nforme ejecutive requerido por [a Direccldn Téenlca de Participacion Cludadane, sobre f proyecto de Cees de Desarrollo
Cultural, en bese o la referencia histérica, base legal, recursos humcnos, efecucién presupuestaria y principales logros en les afios 2021, 2022 y 2023

5¢ logtG la facliitaciin de herramientas que permitis of equipo territorial proporcionar y dar respuesta ¢ ks diferentes solicitudes emanadas porla
Direccién de Participacién Cliudadana, per medio de 18 formularios, 15 planes de trabajo e Informes, para e trabajo y optimizacién de la presentacdén
del trabajo tertorial, v o sallcitud de materia! para la difusién de sus actividades culturales,



Se logré monitorear los requerimientos para complementar la informacién registrada en el Sistema de Informacién Cultural SIC, aportado por las 53
Cascs de Desarrollo Cultural, asi como la informeacién registrada sobre la inscripcion de los participantes en el Certamen de Literatura, Arte y Cultura -
GUATEPAZ- 2023,

Se logré la revisién de 4 andlisis y presentaciones de propuestas de mejoras de las acciones priorizadas en las Calendarizaciones mensuales por las Casas
de Desarrollo Cultural, asf como el apoyo para el monitoreo de metas y realizacién de las actividades desarrolladas en el presente ario,

Se logré la coordinacién intra e interinstitucional de las acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, por medio de la coordinacién con la
Direccién General de lcs Artes y sus distintas dependencias, para la planificacién y la generacién de bases e instrumentos de evaluacién de las 9 ramas
que conforman el Certamen de Literatura, Arte y Cultura -GUATEPAZ- 2023,

Se logré la elaboracién y cumplimiento del plan de monitoreo territorial, en base a la realizacidn del Certamen de Literatura, Arte y Cultura -
GUATEPAZ- 2023, en la etapa comunitaria en los departamentos de Chiquimula e Izabal, asi como la realizacién de la etapa regional en el
departamento de Alta Verapaz.

Se logré la organizacién, coordinacién y ejecucién de procesos formativos, educativos y culturales como mecanismo de induccién al personal de nuevo
ingreso con todo lo relacionado al accionar del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, asi como la socializacién de la estructura funcional del Ministerio
de Cultura y Deportes, sus autoridades, la misién y la visidn, y criterios a tomar en cuenta para el desarrollo de actividades culturales.

Se logré la coordinacién estratégica y el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los
objetivos planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, csf come la atencidn de actividades y procedimientos, como la recepcién de los
informes y facturas para el pago de honorarios correspondiente al personal en territorio, la realizeicién de los eventos regionales y de premiacién del
Certamen de Literatura, Arte y Cultura ~GUATEPAZ- 2023, asi como otros requerimientos de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Se logré la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién y divulgacién de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural,
asi como traducciones y la facilitacién de material para la convocatoria y difusién del Certamen de Literatura, Arte y Cultura -CUATEPAZ- 2023, asi
como contenido generado sobre diversos programas y actividades del Ministerio de Cultura y Deportes,

Se logrd la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural de 2021 al 2023, para presentar las
metas y logros alcanzados, desde la presentacién de actividades realizadas, meta alcanzadas y aspectos a mejorar del proyecto.

Se logré dar seguimiento y la coordinacién correspondiente, a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y
Deportes, para solicitar el apoyo del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, por parte de las diferentes direcciones generales, para el apoyo
Intrainstitucionales.

José Andres Franco Carias Licda. Mariela Alejafhidra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad q E\;\ulﬁu los Servicios
(segtn Clausula de contrate: Décima Primera)
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Lizda. Marfala Aefandra Moratava Contreras
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